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GENELGE
No: 004

Konu: Araci Kuruluslarin Kamuyu Aydinlatma Esaslar1 Hk.

SAYIN UYEMIZ,

Sermaye Piyasasi1 Kurulu’nun (Kurul) Seri: V, No: 77 sayih “Araci1 Kuruluslarin
Kamuyu Aydinlatma Esaslarina iliskin Teblig” (Teblig) 30.01.2004 tarih ve 25362
saylli Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

Konuya iliskin olarak Kurul tarafindan iiyelerimize duyurulmasi icin Birligimize
bildirilen hususlar ile uygulamanin yiiriitiilmesi amaciyla Birligimizce belirlenen

hususlara asagida yer verilmistir.

I) Formlarin Diizenlenme Donemleri

Araci kurumlar ve bankalarca diizenlenecek Kamuyu Aydinlatma Formlarinin;
Ocak-Mart, Nisan-Haziran, Temmuz-Eyliil ve EKim-Aralik olmak iizere iicer ayhk
donemler itibar ile diizenlenmesi ve 3 aylik donemin son giiniinii takip eden 5 is
giinii icinde Birligimize 1slak imzaya haiz olmak iizere basih olarak ve asagida
aciklanan sekilde elektronik ortamda teslim edilmesi gerekmektedir.

Araci kurum ve bankalarin mali ve hukuki durumlarinda olaganiistii bir gelisme
olmasi halinde bu gelisme Forma derhal yansitilacaktir.

Teblig’e gore ilk Kamuyu Aydinlatma Formlarinin, bir defaya mahsus olmak
iizere 27.02.2004 tarihine kadar Birligimize teslim edilmesi gerekmektedir.

IT) Formlarda Yer Verilecek Bilgiler

Arac1 kurumlar ve bankalar tarafindan diizenlenecek Formlarda; diizenleme
tarihi itibar1 ile Form kapsamindaki hususlara iliskin olarak cari duruma yer
verilmesi gerekmektedir.

Araci1 kurumlar tarafindan diizenlenecek Formun, “Bilanco ve Gelir Tablosunda
Yer Alan Ana Hesap Gruplar1”na iliskin (X) numaral Tablosu;



e 31 Arahk ve 30 Haziran tarihli mali tablolarda yer alan veriler, ilgili
mevzuatca belirlenen bagimsiz denetimden ge¢mis mali tablolarin Kurul’a
gonderim siiresi sonunda,

e 31 Mart ve 30 Eyliil tarihli mali tablolarda yer alan verilerin ise; hisse
senetleri menkul kiymet borsalarinda islem goren araci kurumlar
tarafindan diizenlenerek mevzuatta ongoriilen Kurula gonderim siireleri
sonunda; hisse senetleri menkul kiymet borsalarinda islem géormeyen araci
kurumlar tarafindan ise Kurul’a veya Borsa’ya herhangi bir bildirim
yiikiimliiliigii olmaksizin sadece (X) numarali Tablodaki verilere esas
olmak iizere ilgili ara donemi izleyen 4 hafta icinde,

diizenlenecektir.

IIT) Ilk Defa Diizenlenecek Formlarda Yer Verilecek Bilgiler

Bir defaya mahsus olmak iizere 27.02.2004 tarihine kadar Birligimize teslim
edilecek Kamuyu Aydinlatma Formlarinda;

e Araci kurum ve bankalar tarafindan Formlarin diizenlendigi tarih itibari
ile Form kapsamindaki hususlara iliskin olarak cari duruma yer verilmesi,

e Aracr Kurumlar tarafindan diizenlenecek Formun “Bilanco ve Gelir
Tablosunda Yer Alan Ana Hesap Gruplari”na iliskin (X) numarah Tablosu
icin; Teblig’in 5’inci maddesinin ikinci fikrasimin (a) ve (b) bendi
hiikiimlerinin uygulanmasi, 31.12.2003 tarihli mali tablolarin Kurul’a
gonderim siiresinin sonunda mevcut Form donemi sona ermemis ise
Formun (X) numarah Tablosunu iceren halinin ise revize edilmesi,

e Araci kurumlar tarafindan diizenlenecek Formun “Temel Yiikiimliiliikler
itiban ile Sermaye Yeterliligi Tablolar1” béliimiine iliskin (XI), (XII) ve
(XIII) numarah Tablolarinin, Formun diizenlendigi tarih itibar ile Kurul’a
gonderilen en son Sermaye Yeterliligi Tablolarina gore diizenlenmesi,

hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir.

IV) Formlardaki Mali Tablolar ve Bagimsiz Denetci Raporlari

Sermaye Piyasasi Kurulu’ndan alinan 11.02.2004 tarih ve AFD/182-2095 sayili
yazida; Araci Kurumlar Tarafindan Diizenlenecek Kamuyu Aydinlatma
Formunun bagimsiz denetci goriisiiniin yer aldig1 (IX) numarah ve bilanco ve gelir
tablosu ana hesap gruplarimin yer aldigi (X) numarah Tablolarin diizenlenmesi
sirasinda asagidaki esaslara uyulmasi gerektigi bildirilmektedir.

Mali tablolarin Seri:XI, No:1 sayih Sermaye Piyasasinda Mali Tablo ve Raporlara
Iliskin Ilke ve Kurallar Hakkinda Teblig’in yani sira,

e Seri:XI, No:20 sayih Yiiksek Enflasyon Donemlerinde Mali Tablolarin
Diizeltilmesine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig'e gore de
diizenlenmesi durumunda; (IX) numarah Tabloda s6z konusu mali tablolar
hakkinda alinan bagimsiz denet¢i goriisiine yer verilmesi ve (X) numarah



Tablonun soz konusu mali tablolardaki veriler esas alinmak suretiyle
hazirlanmasi,

e Seri:XI, No:21 sayith Sermaye Piyasasinda Konsolide Mali Tablolara ve
Istiraklerin Muhasebelestirilmesine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Teblig'e gore de diizenlenmesi durumunda; (IX) numarah Tabloda soz
konusu mali tablolar hakkinda alinan bagimsiz denet¢i goriisiine yer
verilmesi ve (X) numaral Tablonun s6z konusu mali tablolardaki veriler
esas alinmak suretiyle hazirlanmasi

gerekmektedir.

V) Formlari imzalayacak Yetkililer

Kamuyu Aydinlatma Formunun tam, dogru, yeterli ve giincel bilgileri
icermesinden araci kurulus yonetim kurulu sorumludur. Formu, imza yetkisine
haiz bir yonetim kurulu iiyesi ve genel miidiir imzalayacaktir.

Sermaye Piyasasi Kurulu’ndan alinan 06.02.2004 tarih ve AFD/168-1916 sayili
yazida; Formun imza yetkisine haiz genel miidiir ile bir yonetim Kkurulu iiyesi
tarafindan imzalanmasin1 teminen ilgili yonetim kurulu iiyesinin belirlenecegi
yetkili organ kararimin Uyelerimizce alinmasi gerektigi bildirilmistir.

VI) Formlarin Bicimine iliskin Aciklamalar

Teblig’in eklerinde yer alan bilgileri iceren Kamuyu Aydinlatma Formlari, araci
kurumlar ve bankalar icin ayr1 ayr1 olmak iizere Birligimizce Teblig’de istenen
bilgiler ve formata uygun olarak hazirlanmistir. Excel dosyasi (Excel 2000
versiyonunda) biciminde hazirlanan bos Formlar, Birligimizin Tiirk¢e internet
sitesinde https://ww.tspakb.org.tr/kaf/uyeozel sayfasindan yer almaktadir. Ayrica,
Formlarin doldurulmasina iliskin esaslarin yer aldig1 dosyalara da aym sayfada
yer verilmistir.

Formlar Excel 2000 versiyonunda diizenlemis olup, Uyelerimizin aym versiyon
programi kullanmalar: gerekmektedir.

Birligimiz internet sitesinde yer alan Excel bicimindeki dosyalardan:

e xxxkafAK.xls dosyasi Aracit Kurum Uyelerimiz,
e xxxkafB.xls dosyasi Banka Uyelerimiz,

tarafindan kullanilacaktir.

Birligimiz internet sitesinde elektronik ortamda yer alan dosyalara ait isimlerin
degistirilmemesi ve farkh dosya kaydedilmemesi gerekmektedir.

Formlarin doldurulmasi1 esnasinda standartlastirilmis cevaplarin yer aldig:
boliimlerde, hiicre kutucugunda (cell) yer alan ilgili secenegi secerek Formu
doldurunuz. Tablolarda standartlastirilmis bilgilere yer verilmesi asamasinda;
sadece cari duruma iliskin bilgilere yer verilecek olup diger boliimler bos
birakilacaktir.



Formlarda herhangi bir sekilde degisiklik yapilmamasi1 gerekmekte olup, bilgi
girisi icin ihtiya¢c duyulmasi halinde tablo ve sayfa yapisinda bozukluga sebebiyet
verilmeksizin satir eklenebilecektir.

Bununla birlikte mevcut tablolarda yer alan kisimlarin bos birakilacak olmasi
halinde tablo/satir/siitun Kkesinlikle silinmeyecektir.

Araci kurumlar tarafindan doldurulacak Formun “ortakhik yapisina” iliskin (I1I)
numaral Tabloda yer alacak tiizel Kkisi/kisilerin araci kurumda dogrudan veya
dolayh olarak %10 ve fazlas1 oraninda pay sahibi olmasi halinde s6z konusu tiizel
kisilerin ortakhik yapisina gerektigi kadar ilave tablo eklenmek suretiyle (IIl/a)
numaralh Tabloda yer verilir. Mevcut Formda (I1I/a) numarah béliimde yer alan
Tablolarin doldurulmayacak olmasi halinde tamamen silinmesi gerekmektedir.

VII) Formlarin Indirilmesi ve Yiiklenmesi

Yukaridaki dosyalarin Birligimiz internet sitesinden indirilmesinden (download icin
sag mouse klikleyip Save As/Farkli Kaydet seciniz.) sonra, aciklamalara gore
doldurulmas1 ve xxx’lerin yerine IMKB Uye Kodu’nun yazilarak kaydedilmesi
(save), kaydedilen dosyalarin Birligimizin Tiirk¢e internet sitesinde
(https://www.tspakb.org.tr/kaf/uyeozel) sayfasindan internet sitemize yiiklenmesi
(up-load) gerekmektedir.

Elektronik ortamda teslim edilecek Formla ilgili olarak, Teblig’de Formun giivenli
teknolojik altyapis1 saglanmis bir sekilde elektronik imzayir haiz olmak iizere
teslim edilecegi belirtilmis olmakla beraber, konuyla ilgili mevzuatta yiiriitiilen
calismalar tamamlanincaya ve bu konuda ikinci bir duyuru yapilincaya kadar
Formlarin gonderilmesi bu Genelgemizde aciklanan sekilde yapilacaktir.

VIII) Formlar Elektronik Olarak Birligimize Gonderecek Kisinin Belirlenmesi

Birligimiz internet sitesinde yer alan Excel bicimindeki bos Formlara ulasiimasi ve
doldurulan Formlarin internet sitemize yiiklenmesi (up-load) asamalarinda her
iiyemiz icin ayr1 ayri olusturulacak Firma Kodu, Kullanici Kodu (User Name) ve
Sifre (Password) kullanilmasi ongoriilmektedir.

Her iivemiz icin _ayr1 _ayr1 “Firma Kodu”, “Kullanici Kodu” ve “Sifre”
tamimlamalar1 _vapilmistir. Bu Genelgemiz Uyelerimize iadeli taahhiitlii posta
yoluyla gonderilmis olup, aym zarf icinde Uyelerimizin Birligimiz nezdindeki
temsilcisi adina “Kisive Ozel” ve “Gizli” ayr1 bir zarfla “Firma Kodu”, “Kullanici
Kodu” ve “Sifre”ler gonderilmistir. Bu islemle ilgili Kisinin belirlenerek,
temsilcilere gonderilen vazi ekindeki Formun 27.02.2004 tarihinden o6nce
Birligimize faksla gonderilmesini takiben, gerekli vetkilendirme vapilacaktir.

IX) Basili Niishanin Birligimize Gonderilmesi

Kamuyu Aydinlatma Formlarimin Birligimiz internet sitemize yiiklenmesi (up-
load) asamasindan sonra, soz konusu Formun kagida basilarak her sayfasinin
sirket yetkilileri (genel miidiir ve imza yetkisine haiz yonetim kurulu iiyesi)
tarafindan imzalanip, kaselenerek Birligimize gonderilmesi zorunludur.



Formlarin bir onvaz1 ekinde kapali zarf icinde Birligimize gonderilmesi, zarfin
iizerine sirket iinvam ve “Kamuyu Avydinlatma Formu” vazilmasi, posta, Kurye
veyva elden Ocak-Mart, Nisan-Haziran, Temmuz-Eyvliil ve EKim-Aralhk donemleri
itibar1 ile 3 avhik donemin son giiniinii takip eden 5 is giinii icinde (Kurul
tarafindan ek siire verildivse, verilen siirenin son giinii) mesai bitimine kadar
Birligimize teslim edilmesi, faks ile kesinlikle gonderilmemesi gerekmektedir.

Formun 1slak imzaya haiz olmak iizere basih olarak Birligimize teslim edilmesi
sonrasinda kurumunuz yetkililerince elektronik ortamda internet sitemize
yiiklenmis (up-load) Formlar, Birligimiz Tiirkce internet sitesinde “Kamuyu
Aydinlatma  Formu”  bashklhh  https://www.tspakb.org.tr/kaf  sayfasinda
yayinlanabilecektir.

Teblig’de istenen bilgiler ve formata uygun olarak diizenlenmis Excel bicimindeki
bos Formlarda, Birligimiz ve/veya Kurul tarafindan zaman igerisinde degisiklikler
yapilabilecegi dikkate alinarak Formlarin diizenlenmesi asamasinda Birligimiz
internet sitesinde yer alan bos dosyalarin kullanilmasini, 6nceki donemlere ait
dosyalarin kesinlikle kullanilmamasi gerekmektedir.

Elektronik ortamda internet sitemize yiiklenecek Formlar ile Birligimize
gonderilecek yazih niishalar arasinda farkhlik olusmamasi amaciyla, dosyalarin
olusturulmasi ve kontrolii asamalarinda azami 6zenin gosterilmesi gerekmektedir.

X) “Sermaye Pivasasi Kurulundan Bankalarin ve Araci Kurumlarin Kamuyu
Avydinlatma Esaslarina Iliskin Duyuru”

Kurul’un 23.01.2004 tarihli toplantisinda; “Sermaye Piyasas1 Kurulundan
Bankalarin ve Araci Kurumlarin Kamuyu Aydinlatma Esaslarina iliskin
Duyuru”nun Uyelerimiz bazinda Teblig’de yer alan ifadeleri icerecek sekilde ve
(30cmX42cm) olciilerinde olmak iizere Birligimizce hazirlanip, Birligimiz yetkili
imzalar1 ile onaylanmak suretiyle Uyelerimize dagitilmasina ve séz konusu duyuru
metninin aract kurum ve bankalarca cogaltilarak, temsile yetkili Kisilerce
imzalanmasma ve Teblig ile oOngoriillen sekilde yatirnmcilarin dikkatine
sunulmasina karar verilmistir.

Birligimizce hazirlanan duyuru metinleri, Birlidimiz merkezinden Uyelerimize
teslim edilecektir. Duyuru metnini teslim alacak kurumunuzca gorevlendirilecek
bir Kisinin, gorevlendirmeye iliskin bir vaz ile birlikte 23 Subat 2004 tarihinden
itibaren Birligimize basvurmasi gerekmektedir.

Teblig’in Gegici 1’inci maddesine gore ilk Kamuyu Aydinlatma Formlarinin basih
olarak ve elektronik ortamda 27 Subat 2004 tarihine kadar Birligimize teslimi
gerektiginden, duyuru metinlerinin de bu tarihe kadar Birligimizden teslim
alinmasi, asagida belirtilen hazirhklarin yapilmasina imkan taniyacaktir.

Duyuru metinlerinin, Teblig’in 8’inci maddesi ve Kurul’un 23.01.2004 tarihli
karar1 dogrultusunda;
e Araci kurumlar tarafindan internet sitelerinin acihis sayfalarinda,
e Bankalar tarafindan ise internet sitelerinin sermaye piyasasi islemleri ilgili
sayfalarinda,



konunun 6nemini azaltmayacak ve yatirnmcinin dikkatini ¢ekecek sekilde yer
verilmesi gerekmektedir.

Uyelerimizce internet sitelerinde duyuru metninin tamaminin yaymlanmasi ya da
duyuru metninin yer aldig1 kendi internet sayfasina yonlendirecek bir baglanti
adresine yer verilmesi suretiyle yayinlanmasi miimkiindiir.

Ayrica, soz konusu duyuru metninin cogaltilarak kurumunuzu temsile yetkili
kisilerce imzalanacak niishalarinin;
e Araci kurumlarda merkez ve merkez dis1 orgiitlerin tamaminda,
e Bankalarda ise merkez ve sermaye piyasas1 faaliyetlerinin fiilen
siirdiiriildiigii subelerde,
yatirimcilarin gorebilecegi sekilde asilmasi zorunludur.

Diizenlenen duyuru metninde, araci kurumlarin ve bankalarin Sermaye Piyasasi
Kurulu’ndan almis olduklar: her bir yetki belgesinin tarih, say1 ve tiiriiniin ayri
ayr1 belirtildiginden, Uyelerimizin iinvanlarinda ve vetki belgelerinde meydana
gelebilecek her bir degisiklikte duyuru metninin de degistirilmesi amaciyla, bir
onceki duyuru metninin _asil niishasi ile birlikte degisikligi izleyen en gec S (bes)
giin icerisinde Birligimize basvurulmasi gerekmektedir.

Geregi icin bilgilerinize sunarim.

Saygilarimla,

Miisliim DEMIRBILEK
BASKAN



