TURKIYE SERMAYE PiYASASI ARACI KURULUSLARI BiRLiGi
SICIL TUTMA ESASLARI
Amac¢ ve Kapsam

Madde 1 - Bu Esaslarin amaci, araci kurulus, portfdy yonetim sirketi, yatirnm fonu, yatirim
ortaklig1 (menkul kiymetler, gayrimenkul ve girisim sermayesi), gayrimenkul degerleme
sirketlerinde calisan, lisansa tabi olmayan personel (hizmet kadrolarinda gorev yapan sekreter,
giivenlik gorevlisi, sofor, hizmetli vb.) disindaki tiim personelin Birlik biinyesinde sicil
kaydinin olusturulmasi ve giincel tutulmasidir

Yukarida belirtilen sermaye piyasasi kurumlarinda lisansa tabi olmayan personel (hizmet
kadrolarinda c¢alisan personel) bu Esaslarda yer alan hiikiimlere tabi degildir.

Dayanak

Madde 2 - Bu Esaslar, Sermaye Piyasast Kurulu'nun Seri:V, No:46 sayili “Aracilik
Faaliyetleri ve Araci Kuruluslara Iliskin Esaslar Hakkinda Teblig”inin 18/b maddesi,
Seri:VIII, No:34 sayili “Sermaye Piyasasinda Faaliyette Bulunanlar I¢in Lisanslama ve Sicil
Tutmaya Iliskin Esaslar Hakkinda Teblig”inin 21 ve 26’mci maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar

Madde 3 - Bu Esaslarda gegen;

Birlik : Tiirkiye Sermaye Piyasasi Araci Kuruluslar1 Birligini,
SPK : Sermaye Piyasas1 Kurulu’nu,

Sermaye Piyasas1 Kurumlar: : Sermaye Piyasas1 Kanunu’nun 32’nci maddesinde sayilan
aract kurum, yatirim ortakligi, yatirnm fonu ve sermaye piyasasinda faaliyet gdstermesine izin
verilen diger kurumlar ile ayn1 Kanun’un 39’uncu maddesinde sayilan diger sermaye piyasasi
kurumlarini,

Sicil Tutma : Lisanslama Sinavlarina katilip lisans belgesini almaya hak kazanan ve sermaye
piyasasi kurumlarinda caliganlara ait bilgilerin, Birlik veri tabanina alinmasini, gérev aldiklari
kurumlardaki ¢aligma siirecinde sicillerin izlenmesi ve giincellestirilmesini ve bu bilgilerin
ilgili kurum, kurulus ve kamuya agiklanmasi faaliyetini,

Sicil Tutma Sistemi: Sicile tabi kisilerin bilgilerinin kaydedildigi Birlik nezdindeki veri
tabanini,

Yonetici : Yonetim kurulu iyeleri, genel miidiir, genel miidiir yardimcilar1 ve sermaye
piyasasi biinyesinde bulunan birimlerin yonetiminden sorumlu olan kisileri,

Ihtisas Personeli : Sermaye piyasasi kurumu biinyesinde bulunan birimlerin yonetiminden
sorumlu kisilere bagli olarak c¢alisan miisteri temsilcisi, borsa iiye temsilcisi, arastirma
uzmani, yatirim danismani, kurumsal finansman uzmani, portfoy yoneticisi ile yaptiklari is
itibariyle benzer sorumlulugu tasiyan diger kisileri,

ifade eder.



Sicil Tutma

Madde 4 — Sermaye piyasast kurumlarmin tiim yonetici ve ihtisas personeli ile Sermaye
Piyasasinda Faaliyette Bulunanlar i¢in Lisanslama ve Sicil Tutmaya Iliskin Esaslar Hakkinda
Teblig’de belirtilen lisansa tabi personelin sicilleri Birlik biinyesindeki Sicil Tutma
Sisteminde izlenir. Sermaye piyasast kurumlari, Birlik nezdindeki sicille ilgili olarak asagida
yer alan islemleri gerceklestirirler.

Bildirim Sorumlusu

Madde 5 - Bu Esaslar cergevesinde Birlige yapilacak bildirimler, sermaye piyasast
kurumlarmin yetkililerince gerceklestirilir. Sermaye piyasasi kurumlarinin en az bir insan
kaynaklar1 yetkilisi, Birlik nezdinde bildirim sorumlusu olarak Sicil Tutma Sistemine
tanimlanir ve kendilerine bir sifre verilir.

Ortaklik ya da yonetim iligkisi bulunan sermaye piyasasi kurumlari, organizasyon yapilarina
gore bildirim sorumlusu olarak ayni kisiyi bildirebilirler.

ilk Sicil Bildirimi

Madde 6 — Sicil Tutma Sisteminde kaydi bulunmayan kisilerin sermaye piyasasi kurumlarinda
ilk kez ise baslamalar1 halinde, bildirim sorumlularinca Birligin http:/www.tspakb.org.tr
adresindeki internet sitesinin Lisanslama Sicil Tutma boéliimiinde yer alan Sermaye Piyasasi
Kurumlari1 Calisanlart Sicil Formu eksiksiz ve dogru olarak doldurularak, elektronik ortamda
(cd veya disket olarak) Birlige veya tspakb@tspakb.org.tr adresine e-posta olarak is
sozlesmesi tarihinden itibaren 15 giin iginde gonderilir.

Anilan formlarin 6rnekleri kagit ortaminda Birlik’ten temin edilebilir.
Tevsik Edici Belgeler
Madde 7 — Sermaye Piyasas1 Kurumlari, 6’'nc1 maddeye gore Birlige gonderdikleri Sermaye

Piyasasi1 Kurumlar1 Calisanlar1 Sicil Formu ile beraber asagidaki belgeleri is sézlesmesi
tarihinden itibaren 15 giin i¢cinde Birlige iletirler.

a) Basvuruda bulunulan kisinin niifus ciizdam fotokopisi.

b) Cumhuriyet Savciligindan alinacak arsiv kayith adli sicil belgesi. (Sermaye piyasasi
kurumlarinda ¢aligacaklarin, sermaye piyasast mevzuati, 4389 sayili Bankalar Kanunu,
4208 say1li Karaparanin Aklanmasinin Onlenmesine Dair Kanun ile &diing para verme
isleri hakkinda mevzuata aykiriliktan ve/veya taksirli suclar hari¢ olmak iizere affa
ugramig olsalar dahi agir hapis veya 5 yildan fazla hapis yahut zimmet, nitelikli
zimmet, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma,
dolanl iflas gibi yiiz kizartict suglar ile istimal ve istihlak kacakc¢iligi disinda kalan
kacakeilik suglari; resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma veya Devlet sirlarini
aciga vurma, vergi kacakciligl veya vergi kagakciligina tesebbiis suglarindan dolay1
hiikiim giymemis olmas1 gerekmektedir.)

c) Kendileri veya sinirsiz sorumlu olduklar1 kuruluslar hakkinda iflas karar1 verilmemis
olduguna; faaliyet yetki belgelerinden birisi veya birden fazlasi iptal edilmis yahut
borsa iiyeliginden siirekli ¢ikarilmis kuruluslarda bu miieyyideyi gerektiren olayda
sorumlulugu bulunan kisilerden olmadiklarina iliskin noter beyani,



http://www.tspakb.org.tr/
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Beyanda bulunan kisilerin sermaye piyasasit kurulusunun imza sirkiilerinde imzasi
bulunan kisilerden olmas1 halinde noter beyani yerine imza sirkiilerini,

d) Odeme Giicliigii Icinde Bulunan Bankerlerin Islemleri Hakkinda 35 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname ve eklerine gore kendileri veya ortagi oldugu kuruluslar
hakkinda tasfiye karar1 verilmemis olduguna iliskin T.C. Basbakanlik Tasarruflari
Koruma Fonu Bagkanligi’ndan alinacak bildirim yazisi.

e) SPK’nin http://www.spk.gov.tr adresindeki internet sitesinden sorgulama yapilarak,
ise baslayacak kisiler hakkinda islem yasagi bulunmadiginin tevsikine iliskin sermaye
piyasast kurumlarinin beyani.

Cahsanlar Hakkinda Bildirim

Madde 8 — Bu Esaslar kapsaminda bildirimi yapilmis kisiler ile ilgili olarak, sicil tutma
sisteminin kigisel bilgiler, 6grenim durumu ile Sicil Bilgileri I, IT ve III baglikli boliimlerinde
yer alan hususlara iligkin gelismeler, derhal sisteme girilerek elektronik ortamda Birlige
bildirilir ve tevsik edici belgeler 15 giin i¢inde Birlige gonderilir.

Bunlar disinda kalan hususlara iliskin gelismeler, derhal sisteme girilerek elektronik ortamda
Birlige bildirilir.

Ayrilma Bildirimi

Madde 9 — Sicil tutma sisteminde yer alan kisinin isten ayrilmasi durumunda, varsa yazili i
sozlesmesinin feshedildigi tarihten, yazili is sdzlesmesinin bulunmamasi halinde ise Sosyal
Sigortalar Kurumu’na bildirim tarihinden itibaren yazili bildirimler i¢in 15 giin igerisinde,
sicil tutma sisteminde yer alan “Istihdam Ilisigi Kesme Formu” personelin kurum ile ilisik
kestigi giin sisteme girilerek elektronik ortamda Birlige bildirilir.

Sicil Kayd:1 Arama Zorunlulugu

Madde 10 - Sermaye Piyasasinda Faaliyette Bulunanlar i¢in Lisanslama ve Sicil Tutmaya
Iliskin Esaslar Hakkinda Teblig’in 22’nci maddesi uyarmnca, sermaye piyasasi kurumlari
istihdam edecekleri sicile tabi personele ait sicil bilgilerini, is s6zlesmesini imzalamadan 6nce
Birlik’ten talep edeceklerdir.

fs Degisiklik Bildirimi

Madde 11 — Sicil tutma sisteminde kaydi bulunan kisinin yeni bir sermaye piyasasi
kurumunda ise baslamasi durumunda, kisinin degisen bilgileri sistemde giincellenerek
elektronik ortamda Birlige bildirilir.

Bu degisikliklere iliskin yazili formlar ilgili kisilerce imzalanarak, bu Esaslarin 7’nci
maddesinin (b), (c¢) ve (e) bendlerinde sayilan belgelerle beraber 15 giin iginde Birlige
gonderilir.

Bankalarin Bildirim Kapsam
Madde 12 — Bankalar, ortaklari, yonetim kurulu iiyeleri ve denetgileri disinda, sermaye

piyasasi faaliyetlerine iligkin birimleriyle ilgili degisiklikleri, ayni siire ve esaslar dahilinde
Birlige iletirler.
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Lisanslama ve Sicil Bagvurular

Madde 13 — Sermaye piyasast kurumlarinda calisirken lisanslama sinavlarinda basarili olan
kisilerin lisanslama ve sicil bagvurulart bildirim sorumlularinca bu Esaslara gore
gercgeklestirilir.

Lisanslama smavlarinda basarili olan ancak herhangi bir sermaye piyasasi kurumunda
caligmayan kisiler lisanslama ve sicil bagvurularini dogrudan Birlige yaparlar. Sicil Tutma
Sistemi’nde yer alan Mevcut Is Bilgileri boliimii hari¢ tiim bilgiler alinir. Bu durumdaki
kisiler, sicil bilgilerinde meydana gelen degisiklikleri, 15 giin i¢inde yazili olarak Birlige
bildirmek zorundadirlar.

Yiirirlik

Madde 14 - Tiirkiye Sermaye Piyasasi Araci Kuruluglar1 Birligi Sicil Tutma Esaslar1 Birlik
Yonetim Kurulu’nun 04 Agustos 2004 tarihli toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige girmistir.
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